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OFIMATICA PROGRESSIVA

De nivell basic a Intermedi

La formacié esta enfocada a millorar els coneixements especifics i les competéncies
digitals relacionades amb els principals recursos d’ofimaticai el treball col-laboratiu.
Formacié adaptada al nivell dels participants.

1-Principals eines d’'ofimatica:

=  Microsoft Word
=  Microsoft Excel
=  Microsoft PowerPoint

2-Treball col-laboratiu:

= Correu electronic

= Eines Google: Drive
» Calendari

* Agenda



